
Trabalho Remoto e 

ferramentas colaborativas
Coordenação de Tecnologia da Informação - COTIN

Versão 1.1 – 24/03/2020



Trabalho Remoto

 Pré-requisitos: Ter os navegadores Firefox ou Chrome atualizados;

 Firefox -> https://www.mozilla.org/pt-BR/firefox/new/

 Chrome -> https://www.google.com/intl/pt-BR/chrome/

 Opções para reuniões/videoconferências:

 ConferênciaWEB - (Pg 3-20);

 Hangouts (google) – (Pg 21-27);

 FileSender (Pg 28-36);

 Perguntas e respostas (Pg 37).

https://www.mozilla.org/pt-BR/firefox/new/
https://www.google.com/intl/pt-BR/chrome/


Trabalho Remoto - ConferênciaWEB

 Ferramenta para reuniões/videoconferências;

 Com o navegador abrir o site: https://conferenciaweb.rnp.br/

https://conferenciaweb.rnp.br/


Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Clicar em entrar



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Nessa tela clicar novamente em entrar



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Aqui selecionar o INPA na lista de instituições e prosseguir



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Informar usuário se senha (os mesmos do e-mail institucional) e entrar



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Se os dados estiverem corretos, clicar em aceitar



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 IMPORTANTE! O campo “seu endereço” é o link que deve ser compartilhado 

com as pessoas que irão participar da reunião remota



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Para iniciar clique em Começar uma reunião



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Escolher a opção de acordo com sua necessidade



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Caso habilite o microfone, clique em permitir



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Se tudo estiver funcionando clicar em próximo e depois em sim



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 1 – Link para convidar participantes

 2 – Chat para todos os participantes

 3 – Botão + para funções extras

 Enquetes

 Apresentação de slides

 Compartilhamento de vídeo

 4 – Habilita/Desabilita o microfone

 5 – Habilita/Desabilita a Câmera

 6 – Compartilhamento de tela



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Em caso de dificuldades para utilizar a conta do inpa ainda é possível utilizar 

a conta do facebook ou google



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Utilizando a conta google como exemplo, informar o e-mail e clicar em próxima



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Agora informar a senha e clicar em próxima



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 IMPORTANTE! O campo “seu endereço” é o link que deve ser compartilhado 

com as pessoas que irão participar da reunião remota



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB
 Para iniciar clique em Começar uma reunião



Trabalho Remoto - ConferênciaWEB

Siga as instruções das páginas 11 a 14.



Trabalho Remoto - Hangouts

 Ferramenta para reuniões/videoconferências;

 Com o navegador abrir o site: https://hangouts.google.com/

https://hangouts.google.com/


Trabalho Remoto - Hangouts

 Ferramenta para reuniões/videoconferências;

 Com o navegador abrir o site: hangouts.google.com



Trabalho Remoto - Hangouts

 Clicar em fazer login



Trabalho Remoto - Hangouts

 Informar sua conta google e clicar em próxima 



Trabalho Remoto - Hangouts

 Agora informar a senha e clicar em próxima



Trabalho Remoto - Hangouts

 Para iniciar clique em VIDEOCHAMADA



Trabalho Remoto - Hangouts

 Duas opções para iniciar a vídeo

 1 – Enviar convites por e-mail para

todos os participantes, um a um.

 2 – Clicar em COPIAR LINK PARA 

COMPARTILHAR e enviar para

todos os participantes



Trabalho Remoto - FileSender

 Ferramenta para compartilhamento seguro de arquivos grandes e pequenos, 

onde não é possível envia-los por e-mail, WhatsApp, etc.

 Com o navegador abrir o site: https://filesender.rnp.br

https://filesender.rnp.br/


Trabalho Remoto - FileSender

 Clicar em acesso federado



Trabalho Remoto - FileSender
 Aqui selecionar o INPA na lista de instituições e prosseguir



Trabalho Remoto - FileSender
 Se os dados estiverem corretos, clicar em aceitar



Trabalho Remoto - FileSender
 Tela principal, duas opções de utilização:

 1 – Envia e-mail para os

Destinatários.

 2 – Gera link para download

Dos arquivos. 



Trabalho Remoto - FileSender
 1 - Inserir o e-mail dos destinatários

 2 – Clicar para incluir os arquivos

 3 – Lista de arquivos a serem enviados

 4 – Ao final clicar em enviar



Trabalho Remoto - FileSender
 Mensagem de que tudo ocorreu bem, todos os destinatários serão notificados



Trabalho Remoto - FileSender
 1 – Clicar em “obter um link ...”

 2 – Clicar para incluir os arquivos

 3 – Lista de arquivos a serem enviados

 4 – Ao final clicar em enviar



Trabalho Remoto - FileSender
 Mensagem de que tudo ocorreu bem, basta copiar o link e compartilhar



Trabalho Remoto – Perguntas e respostas
 P: O site https://conferenciaweb.rnp.br funciona no celular?

 R: Sim, funciona normalmente.

 P: Existe limitação de convidados para utilizar a conferenciaweb?

 R: Não, a quantidade de participantes é ilimitada.

 P: Existe algum aplicativo para celular para acesso a conferenciaweb?

 R: Até o momento não.

 P: Para que serve o FileSender qual sua principal vantagem?

 R: Para o compartilhamento de arquivos institucionais de forma segura, sua 

principal vantagem é a possibilidade de enviar arquivos grandes sem 

limitações de espaço.

https://conferenciaweb.rnp.br/
https://filesender.rnp.br/


Dúvidas ou problemas para acessar?

Enviar e-mail para videoconferencia@inpa.gov.br ou 

abra um chamado em https://suporte.inpa.gov.br/

Obrigado!

Coordenação de Tecnologia da Informação - COTIN

mailto:videoconferencia@inpa.gov.br
https://suporte.inpa.gov.br/

