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ASSUNTO:

COMISSAO ESPECIAL DE COMPRAS

O Diretor Substituto do INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS DA AMAZONIA —
INPA, no uso das atribui¢des subdelegadas pela Portaria n°. 407 de 29.06.06, do Ministério da
Ciéncia e Tecnologia e Inovagdo, publicada no D.O.U. N° 124, de 30.06.2006,

CONSIDERANDO o Regulamento dos Processos, Fluxos e Prazos de Requisi¢do de
Compras e Servigos do Instituto — RPC, RE n° 03/2012, de 07 de fevereiro de 2012;

CONSIDERANDO a necessidade e a celeridade com os Processos de compras e
- Servigos do Instituto,

RESOLVE:

Art. 1° — CONSTITUIR Comissdo Especial de Compras, designando os servidores
abaixo relacionados, sob a presidéncia do primeiro, para elaboragdo/execugdo dos Processos de
Compras de Produtos e Equipamentos do Instituto, nas modalidades de Licitagdo: Pregdo,
Adesdo as Atas de Registros de Pregos como Participante Extraordindrio - “Carona”, Convite,
Tomada de Pregos, Concorréncia, bem como os Processos de Dispensa e Inexigibilidade de
Licitagao:

JANIO SILVA SILVEIRA — SMP

ELISEU DA SILVA LIMA JUNIOR — COTI

EDUIGES SECAFI DA SILVA CAIADO — CAPCON
FRANCISCO CAVALCANTE DE ANDRADE — COEX
FRANCISCO HOLANDA DOS SANTOS — CPL
MARIA HERCILIA ANDRADE RIBEIRO - COPG
MARLUCE PRAIA DE OLIVEIRA — SMP

OCTACY LINS DE OLIVEIRA — CBIO

ORONDINA SARAH FILGUEIRAS DE FARIAS — CPAF
REGIMAR FERREIRA DE ARAUJO - COEX
ROSENIRA DE OLIVEIRA ROCHA - GDIR
SANDRA MARIA SILVA E SILVA — COAE
SEBASTIAO HOSANA SILVA BARBOSA — CPAF
WALMIRA BARROS DA PAZ — CDAM

Art. 2° — Cabera a Comissdo Especial de Compras a elaboragao/execugdo dos Processos
de Compras de Produtos e Equipamentos do Instituto, nas modalidades de Licitag¢do: Pregéo,
Adesido as Atas de Registros de Pregos como Participante Extraordinario - “Carona”, Convite,
Tomada de Pregos, Concorréncia, bem como os Processos de Dispensa e Inexigibilidade de
Licitagdo, compreendendo todas as etapas necessarias para esta elaboragéo, e em conformidadeq
aos procedimentos de: A
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a) Recepgdo das RCS’s de Compras do SMP;

b) Verifica¢io e separa¢do das RCS’s por planos de contas, com devolugdes a origem
das incorretas ou ndo conformes;

¢) Separagdo das RCS’s por modalidade de compra: Licitag@o: Pregdo, Adesdo as Atas
de Registros de Pregos como Participante Extraordinario - “Carona”, Convite, Tomada
de Precos, Concorréncia, Dispensa e Inexigibilidade de Licita¢do;

d) Autorizagdes para Adesdo a ARP, da Institui¢do e do Fornecedor, nos casos;

¢) Protocolo via Sistema SIGTEC;

f) Abertura do Processo — etapa Protocolar Correios;

g) Montagem das planilhas de precificacdo (cotagdes), minimo de 03 (trés) cotagoes;

h) Preparacdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico;

i) Preparagdo de Memorando de Autuagdo e pedidos de pré-empenhos via Sistema
SIGTEC;

j) Verificagdo de Conformidades via Check-List por modalidades;

k) Encaminhamento dos Processos de Compras, em suas modalidades, para
Coordenag@o de Administragéo;

1) Outras rotinas necessarias estabelecidas pelo Presidente da Comissdo.

Art. 3° — A Comissdo Especial de Compras, durante o periodo do processamento,
- podera solicitar informagdes de apoio e contribuigdo a todos os Setores Demandantes ou
envolvidos diretamente no Processo.

Paragrafo tnico — Os membros desta Comissdo ficam afastados de suas fungdes
~ordinarias no periodo de vigéncia desta portaria, devendo dedicar-se exclusivamente as
atividades da Comissdo.

Art. 4° — A Comissdo tera prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do 13° dia util do més
 de margo para encaminhar todos os Processos de Compras, em suas modalidades, para a
Coordenagdo de Administragdo.

Art. 5° — A Coordenac¢do de Administragdo apoiara em toda analise e elaboragdo dos
Processos de Compras, subsidiando com outras informagdes quando solicitadas.

Art. 6° — Esta Portaria entrara em vigor na data de sua assinatura.
Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.
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