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ENTRADA EM VIGOR:

RESOLUCAO IMEDIATA
SIGILO:

ASSUNTO: ESTABELECE POLITICA PARA O DESENVOLVIMENTO o
E NORMAS PARA A BIBLIOTECA DO INPA

O Diretor do INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS DA AMAZONIA — INPA,
no uso das atribui¢des delegadas pela Portaria n°. 407 de 29.06.06, do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo, publicada no D.O.U. N° 124, de 30.06.2006,

RESOLVE:

Art. 1° — Estabelecer uma Politica para o Desenvolvimento da Biblioteca do INPA e
seus objetivos, na forma do Anexo I desta Resolugdo.

Art. 2° — Definir diretrizes para recebimento de material em doagéo e permuta, na forma
do Anexo II desta Resolugdo.

Art. 3° — Esta Resolugdo entrard em vigor na data de stia publicag@o.
Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se. '
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, CAPITULO I
DA POLITICA PARA O DESENVOLVIMENTO DA BIBLIOTECA DO INPA E
SEUS OBJETIVOS

Art. 1° — O Instituto Nacional de Pesquisas da Amazonia — INPA, por meio do Servigo de
Documentagio e Informagdo (SDIN/COAE), manterd uma politica de incremento e
manutencdo de publicagdes de diferentes tipos, tais como: Livros, Obras de Referéncia,
Periédicos, Mapas, Obras Raras e Multimeios com o objetivo de contribuir para o
enriquecimento do acervo da Biblioteca institucional. Com a adogdo de tal politica, o SDIN
visa a atender as seguintes finalidades:

a) Fornecer suporte as diferentes areas de pesquisa, ensino e extensdo do INPA;

b) Promover a disseminagdo da produgdo cientifica e académica do INPA e de outras
institui¢des de ensino e pesquisa;

¢) Promover atividades culturais como exposigdes, teatro, leitura, cinema, conferéncias,
cursos e oficinas;

d) Facilitar o acesso & informagdes cientificas, principalmente aquelas sobre a Amazodnia;
e) Promover o gosto pela leitura, cultura e pela ciéncia;

f) Prestar servigo de acesso a informagdo global (biblioteca virtual) permitindo o acesso
imediato a documentos e possiveis conexdes (links) com outros documentos similares, via
WEB;

g) Registrar e promover a divulgagio das publicagdes dos pesquisadores do Instituto;

h) Produzir e/ou disponibilizar arquivos eletronicos, obedecidas as leis de direitos autorais.

i CAPITULO II
DA FORMACAO DO ACERVO DA BIBLIOTECA DO INPA

Art. 2° — O acervo ¢ formado de acordo com seus recursos orgamentarios contemplando os
diversos tipos de materiais em seus variados suportes. Estes materiais deverdo servir de apoio
informacional atualizado e de qualidade as atividades de ensino, pesquisa e extenséo do INPA e
aos seus usuarios em geral.

CAPﬁTULO 111 )
DOS CRITERIOS DE SELECAO

Art. 3° - Quando da formagdo do acervo o material bibliografico e multimeios deve atender
aos seguintes critérios:
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a) Adequagdo do material aos objetivos institucionais;

b) Relevancia do autor e/ou editor;

¢) Atualidade;

d) Qualidade técnica e cientifica;

e¢) Linguagem acessivel.

f) Numero de potenciais usuérios que poderdo utilizar o material; e
g) Condigdes fisicas do material.

CAPITULO IV i
DOS CRITERIOS PARA AQUISICAO

Art. 4°- A politica de aquisigdo do acervo estd direcionada para aquisi¢do de materiais
fisicos e digitais de acordo com a necessidade de seu publico alvo. E centralizada e gerenciada
pelo SDIN e se da através de sugestdes (ou consultas) dos pesquisadores, coordenadores de
pesquisa e extensdo e dos programas de pos-graduagdo. Também serdo consideradas as
sugestdes de alunos da pos-graduagdo, servidores e usudrios em geral.

Paragrafo tinico - Esta politica tem em vista o maior envolvimento dos diferentes
usuarios na sele¢do do acervo, bem como o comprometimento das unidades organizacionais no
gerenciamento dos recursos disponiveis. O fato de as aquisices da Biblioteca também se
nortearem pelas indicagdes dos pesquisadores e coordenadores de pesquisa e pos-graduagdo,
garante a correlagdo entre as obras do acervo e os programas, projetos de pesquisa e cursos
ministrados no Instituto.

Art. 5° - Todo acervo adquirido sera registrado, catalogado, classificado e indexado. A
aquisi¢do de periddicos estd garantida pela renovagdo automatica, controlada pelo SDIN.
Eventualmente, a Biblioteca podera adquirir Coleg¢des Especiais que pertenceram a pessoas
com destacada relevancia técnica e cientifica de interesse institucional.

Art. 6° - Assinaturas de periodicos, cujos titulos ja fazem parte da lista basica, serdo feitas
conforme indica¢do dos usuérios. O SDIN podera adquirir periédicos de informagdes gerais
(locais, estaduais, nacionais e internacionais) e revistas, digitais ou impressas, textos on line,
multimeios, filmes, de carater informativo de 4mbito nacional e internacional, priorizando
aqueles sobre a Amazonia.
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CAPITULO V
DA ATUALIZACAO DO ACERVO

Art. 7° — A politica de atualizagdo ¢ constituida por um programa de aquisi¢do
permanente, através de compras, doagdes e permutas. O controle e acompanhamento do acervo
devem ser realizados por funcionarios (bibliotecarios), supervisionados pelo Chefe do SDIN,
com o objetivo de ordenar o crescimento racional, assegurando consisténcia e equilibrio no
desenvolvimento dos recursos informativos com vistas a compor uma coleg¢@o com alto grau de
exceléncia, tanto qualitativa quanto quantitativa, da forma que melhor atenda aos interesses,
principalmente, da comunidade do Instituto.

Art. 8° — Para acompanhar a velocidade com que novos conhecimentos sdo incorporados a
pesquisa e extensdo, o SDIN procurarda manter periodicamente atualizadas as referéncias
basicas para os pesquisadores e para os programas de pds-graduacao.

§ 1° — A adogdo do método descrito no artigo anterior permite uma facil comparagdo
entre o acervo existente (listas, bibliografias recomendadas e/ou adotadas) e as sugestdes
apresentadas pelos usudrios (pesquisadores, estudantes, professores, servidores, publico em
geral), constatando-se imediatamente os itens ndo existentes na Biblioteca que devem ser
adquiridos. Tal pratica também deve ser adotada para as novas edigdes.

§ 2° — A contribuig@o dos discentes neste processo ¢ muito importante, porém o SDIN
estabelecera datas e prazos para entrega de sugestdes de aquisi¢do de publica¢des por parte dos
discentes, respeitando o prazo definido pela coordenagdo dos cursos, evitando solugdo de
continuidade no processo.

§ 3° — Na eventual implantagdo de novos programas de pos-graduagdo e cursos, os
responsaveis deverdao auxiliar o SDIN na selegdo de materiais para novas aquisi¢des € na
avaliag¢@o do acervo existente.

CAPITULO VI
DAS DOACOES

Art. 9° — A solicitacdo de doagdes de interesse da Biblioteca do INPA devera ser feita,
sempre que possivel, as instituigdes governamentais e privadas, entidades cientificas e
culturais, principalmente para obras ndo comercializadas.
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Art. 10 — Para as doagOes espontaneas, deverdo ser aplicados os mesmos critérios de
sele¢do descritos anteriormente nos Artigos 4° e 5°. Ndo serdo adicionados novos titulos ao
acervo da Biblioteca somente porque foram recebidos de forma gratuita. Um termo de doagdo
devera ser preenchido neste caso, deixando o doador ciente de que a Biblioteca do INPA, apods
analise das publicag¢des, podera adotar as seguintes medidas:

a) incorporagao ao acervo;
b) doagdo e/ou permuta com outras instituigdes;
¢) descarte.

CAPITULO VII
DO DESBASTAMENTO E DESCARTE

Art. 11 — Desbastamento € o processo pelo qual se retira do acervo ativo titulos e/ou
exemplares, partes de cole¢des, quer para remanejamento ou para descarte. Deve ser um
processo continuo e sistematico, para manter a qualidade da cole¢do. O desbastamento da
colegd@o devera ser feito de acordo com as necessidades da Biblioteca. Descarte é o processo
pelo qual, apds ser avaliado criteriosamente, por uma Comissdo de Avaliagdo, (instituida para
este fim), o material € retirado ou ndo incluido na colegdo ativa. O descarte de material deve
levar em consideragao:

a) inadequagdo do conteudo a instituigao;

b) obras em linguas inacessiveis;

¢) obras desatualizadas e que foram substituidas por edigdes mais recentes;
d) obras em condigdes fisicas irrecuperaveis;

e) obras consideradas obsoletas;

f) obras com excesso de duplicatas.

§ 1° — A Comissdo que trata o artigo anterior devera ser composta pelo chefe do SDIN
(como presidente) e, como membros, dois bibliotecarios, um representante da area de pesquisa
e um representante da 4rea de capacitagdo. O material considerado descartavel devera ser,
preferencialmente, encaminhado ou doado para a reciclagem que poderd ser revertido em
materiais para uso do Instituto (papeis para impressdo, caixas de papeldo, embalagens, etc.).

§ 2° — A nomeagdo dos membros para a Comissdo de Avaliagdo deverd ser instituida
pelo Diretor do INPA, por meio de Portaria Interna.
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assegurar o alcance dos objetivos da mesma.

CAPITULO IX

aos da propria instituigdo.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DAS COLECOES

Art. 12° — A avaliagdo do acervo podera ser feita pela Rede de Bibliotecas sempre que se
considerar necessario, sendo empregados métodos quantitativos e qualitativos a fim de

DA REVISAO E/OU ATUALIZACAO DESTA POLITICA

Art. 13° — A cada dois anos ou quando se fizer necessario, a Politica para o
Desenvolvimento e Normas para a Biblioteca do INPA devera ser revisada e/ou atualizada com
a finalidade de garantir sua adequagfio a comunidade cientifica, aos objetivos da biblioteca e
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CAPITULO I
DIRETRIZES PARA RECEBIMENTO DE MATERIAL EM DOACAO E PERMUTA

Art. 1° — O Servigo de Documentagdo e Informagdo (SDIN/COAE) reconhece a
importancia de doagdes a Biblioteca, que muitas vezes incluem publicagdes de grande valor
para a comunidade e contribuem para o enriquecimento do seu acervo. Entretanto, é frequente
a inten¢do de doagdo de obras sem interesse para a comunidade cientifica, obsoletas e/ou
incompativeis com a politica de desenvolvimento de acervo da Biblioteca do INPA. Para
garantir a adequagdo de seu acervo as necessidades dessa comunidade, o SDIN estabelece

normas para aceitagdo e incorporacdo de material bibliografico recebido em doagé@o ou permuta
pela Biblioteca do INPA.

Art. 2° — As doagdes devem consistir preferencialmente de obras de cunho cientifico,
destinadas a apoiar atividades de pesquisa, ensino e extensdo. Somente serdo aceitas e
incorporadas obras cujo assunto estiver de acordo com os objetivos institucionais, respeitades
os direitos autorais.

Art. 3° — Nao deverdo ser aceitos, copias de livros, apostilas, didrio oficial, semanarios
(revistas), jornais, dentre outros materiais que ndo se identificam com os objetivos da
Biblioteca do INPA.

Paragrafo tinico - Eventualmente, serdo aceitos livros de ensino fundamental e médio,
observados os critérios para aceite de doagdes.

Art. 4° — Os materiais recebidos como doagdo, sem solicitagdo antecipada, serdo
submetidos aos critérios de selegdo. O material doado podera ser ou ndo incorporado, mediante
as normas internas estabelecidas para o recebimento de doagdes. Cabera a biblioteca a decisao
de incorporar este material ao acervo, repassa-lo a outras instituigdes, ou descarta-lo.

Art. 5° — Nao serdo incorporados:

a) Materiais em mau estado de conservagdo e/ou infestados por insetos ou fungos;

b) Publicagdes que ndo sejam de interesse do acervo por serem obsoletas ou incompativeis
as suas caracteristicas;

¢) Publicagdes de edigdes anteriores as ja existentes na biblioteca, a ndo ser que, ouvidos
especialistas, sejam consideradas de valor historico;
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d) Publicagdes que ja constem em numero suficiente no acervo. A existéncia de varios
exemplares de uma mesma obra s se justifica se 0os mesmos forem considerados de uso
didatico pelos docentes responsaveis pela disciplina correlata;

e) Fasciculos esparsos que ndo completam colegdes cadastradas;

f) Volumes de titulos que ndo constem do acervo e que nao for assegurada a continuidade
do recebimento;

g) Separatas e apostilas, por ndo fazerem parte da constitui¢do do acervo da Biblioteca do
INPA;

h) Catalogos de empresas, laboratorios e de compras diversas;

i) Copias reprograficas de livros ou periodicos, salvo se acompanhadas do Termo de
Doagio especifico fornecido pela biblioteca e assinado pelo doador;

j) Multimidias obsoletas ou sem equipamento para reprodugdo, na Biblioteca.

Art. 6° — Alguns critérios podem ser utilizados para aceitagdo, tais como:

a) Exemplares que supram falhas de colegéo ou exemplares extraviados;

b) Inexisténcia da obra na biblioteca ou necessidade de duplicagdo em fungdo do uso;

¢) Obras raras ou especiais;

d) Atualidade da obra;

e¢) Importancia do autor;

f) Autoridade do editor;

g) Lingua do texto;

h) Obras em bom estado de conservag@o;

i) Evitar a exigéncia de incorporagdo ao acervo pelo doador;

j) Deixar claro que o material podera ser ou ndo incorporado ao acervo;

k) Solicitar auxilio (consulta) aos pesquisadores da area para determinagédo da validade das
doagdes;

1) Doar, a outras institui¢des, obras ndo consideradas de interesse da Biblioteca do INPA;
m) Agradecer as doagdes recebidas.

Art. 7° — Doagdes que envolverem até 10 titulos podem ser efetuadas sem envio de lista,

diretamente ao(s) bibliotecario(s) responsavel(eis) no balcao de atendimento da Biblioteca.
Nesse caso, o doador deve aguardar a avaliagio das obras pelo(s) responsavel(eis).

Art. 8° — Doagdes de mais de 10 titulos devem ser acompanhadas de Termo de Doagéo
(documento fornecido pela Biblioteca), preenchido e assinado pelo doador e de listagem
contendo: titulo, autor e ano de edigéo, tipo e numero de exemplares de todas as obras a serem

doadas.
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Art. 9° — Nio serdo aceitos periddicos ndo cientificos, com excecdo daqueles que sejam
de interesse da se¢do de obras raras da biblioteca A lista de titulos a serem doados deve ser
encaminhada a chefia do SDIN. A doagdo sé podera se concretizar apds a devida resposta do
SDIN, declarando interesse por parte ou pelo conjunto das obras listadas.

Paragrafo wnico - No serdo aceitos mais que cinco exemplares de cada titulo.

Art. 10 — O recebimento das doagdes devera ocorrer em horario comercial devendo ser
previamente agendado com a chefia do SDIN.
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